Zalacznik do Uchwaly Zarzadu Spolki Nr 05/2020 z dnia 31.12.2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN W PRZEDSIEBIORSTWIE GOSPODARKI
KOMUNALNEJ W KOBYLCE SPOLKA Z 0.0.

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1 Zakres regulacji

Niniejszy regulamin okresla:

1) Zasady ogo6lne udzielania zamowien w Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej
w Kobylce Spoétka z o.0.,

2) Zasady udzielania zamdéwien o wartosci ponizej kwoty stanowigcej ustawowy prog
stosowania ustawy Prawo zamdowien publicznych,

3) Zasady udzielania zaméwien publicznych sektorowych, w tym:

a) Zamoéwien publicznych sektorowych o wartosci do 330 000 zt bez podatku od towarow
1 ustug VAT,

b) Zamoéwien publicznych sektorowych powyzej wartosci 330 000 zt bez podatku od
towarow 1 ustug VAT lecz nizszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

c) Zamoéwien publicznych sektorowych jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

4) Innych zamowien publicznych w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych,
5) Zasady zawierania umow dotyczacych zamowien udzielanych przez Przedsigbiorstwo

Gospodarki Komunalnej w Kobylce Sp. z o.0.

§ 2 Cel regulaminu

Celem regulaminu jest zapewnienie dyscypliny w zakresie wydatkowania $rodkow finansowych
oraz jednolitego 1 prawidlowego stosowania procedur w zakresie planowania, wnioskowania
iudzielania zamoéwien w sposob sprawny, skuteczny, efektywny izgodny zustawa prawo
zamowien publicznych.

§ 3 Definicje i oznaczenia
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) BZP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych,
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktoérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci



na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

3) komorkach lub dziatach — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne, poszczegolne
dziaty PGK Sp. z 0.0.,

4) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéoremu powierzono
okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej lub czynno$ci przewidziane
w zakresie procedury zamowien publicznych,

5) kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Przedsigbiorstwa
Gospodarki Komunalnej Spotka z 0.0. w Kobyice,

6) PGK Sp. z o0.0. — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej
Spotka z 0.0. w Kobyice,

7) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo ofert¢ z najnizsza ceng, a w przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci
tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisaC W Sposob
jednoznaczny i1 wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu publicznego,

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
7 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamowien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

9) SWZ —nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamoéwienia,

10)progu stosowania ustawy prawo zamowien publicznych — nalezy przez to rozumied
okreslong w ustawie prawo zamodwien publicznych kwotowa warto§¢ zamowien
1 konkursow, ktéra zobowigzuje do stosowania tej ustawy,

11) programie funkcjonalno-uzytkowym — nalezy przez to rozumie¢ opracowanie sporzgdzone
przez zamawiajacego sktadajace si¢ ze strony tytulowej, cze$ci opisowe] oraz czesci
informacyjnej, na potrzeby prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, ktorego przedmiotem jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych,

12)$rednim kursie euro — nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs o ktorym informuje Prezes
Urzedu Zamowien Publicznych na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji
Europejskiej, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy, ogltoszony w drodze obwieszczenia
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

13)ustawie prawo zamdwien publicznych lub ustawie— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia.
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2019 r. poz. 2019
ze zm.),

14) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

15) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $§wiadczenie ustug lub



ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe¢ w sprawie
zamodwienia publicznego,

16) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania
z nalezytg starannoscia,

17) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej
w Kobylce Spoétka z o.0.,

18)zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odplatng zawierang migdzy PGK Spotka
z 0.0. a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

19) zaméwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane w celu
tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych wustug zwigzanych
z produkcjg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami, a takze zamdwienie zwigzane z kanalizacjg 1 oczyszczaniem
sciekow oraz dziatalno$cig zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej,

20) zamowieniach powtarzajacych si¢ okresowo — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienia
powtarzane co pewien czas, ktore jednak nie moga by¢ skumulowane i wykonane
jednorazowo bez szkody dla zamierzonego skutku ich realizacji.

§ 4 Progi udzielania zamowien oraz zasady ogdlne
1. Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien o wartosci do 5000 zt bez podatku od towaréw 1 ustug.
Zamoéwienia te realizowane sg na podstawie faktury/rachunku, z pominigciem postanowien
dotyczacych szacowania warto$ci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury rozpoznania
cenowego czy porownania ofert. Zamowienia o wartosci do 5000 zt bez podatku od towarow
1 ustug dotyczg jednorazowego 1 niepowtarzalnego w skali roku zakupu. W przypadku kolejnego
zakupu w tej samej kategorii, nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie zgodnie z zapisami
niniejszego Regulaminu, z uwzglednieniem warto$ci pierwszego zakupu.
2. Procedury udzielania zamdwien publicznych obejmuja:
1) zamdéwienia o warto$ci powyzej 5000 zt do warto$ci ponizej progu stosowania ustawy, tj.
kwoty 130 000 zt,
2) zamowienia sektorowe o wartosci od 130 000 zt do 330 000 zt bez podatku od towaréw
iusthug,
3) zamowienia sektorowe o wartosci powyzej 330 000 zt bez podatku od towardéw i1 ustug lecz
nizszej niz kwoty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy,
4) zamoéwienia sektorowe, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy.
3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielnie zamoéwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
4. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc¢ 1 obiektywizm.
5. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.
6. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w przepisach prawa.
7. Wyboru wykonawcow zamoéwien dokonuje Prezes Zarzadu PGK Spotka z 0.0. na podstawie
propozycji komisji przetargowej lub 0sob odpowiedzialnych za udzielenie zamdwienia, zatwierdzajac



wyniki pracy komisji lub ww. oséb.

8. W sytuacjach uniemozliwiajacych wykonywanie czynno$ci okreslonych w niniejszym Regulaminie
przez Prezesa Zarzadu PGK Spotka z o0.0., osoba upowazniong do ich realizacji jest inna osoba
upowazniona przez Zarzad PGK Spoétka z o.o0.

9. Przekazywanie przez pracownikoéw PGK Spotka z 0.0. osobom badz podmiotom zewnetrznym
informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe uczestnikow
postepowania, zasady uczciwej konkurencji, wiadomosci uzyskanych w trakcie prowadzonych
negocjacji, informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnywania tresci ztozonych
ofert (z wyjatkiem informacji, ktére na podstawie ustawy lub niniejszego Regulaminu sa jawne),
atakze razace naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu (m.in. zloZenie nieprawdziwego
o$wiadczenia dotyczacego okoliczno$ci, powodujacych konieczno$¢ wytaczenia pracownika) bedzie
traktowane jako cigzkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych i moze by¢ przyczyna
rozwigzania umowy o prac¢ bez wypowiedzenia z winy pracownika (art. 52 § ust. 1 Kodeksu pracy).

10. Jezeli w jakimkolwiek trybie postgpowania zamawiajacy przekazuje zainteresowanym dokumenty
(np. specyfikacje warunkow zamoéwienia, dokumentacje projektowag lub techniczng) w formie
pisemnej, moze zada¢ optaty, ktora pokrywa jedynie koszty jej druku (kserokopii) oraz przekazania.

11. Zamowienia wspoifinansowane ze $rodkow europejskich Iub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu, z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 5 Ustalenie wartosci zamowienia

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

2. Szacunkowg warto$§¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 6 1 11, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ushug;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ushug;

4) innej analizy wykonanej z nalezyta starannoscia;

5) rozeznania w formie telefoniczne;.

3. Zamawiajacy nie moze w celu unikni¢cia stosowania przepisOw ustawy lub wymagan
niniejszego regulaminu dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

4. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupehiajgcych, przy ustalaniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupetniajacych.

5. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, warto$cig zamowienia
jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

6. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz

specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
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przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane.

. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw

zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji
wykonawcy.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie¢, ciagte lub

podlegajace wznowieniu w okre§lonym czasie jest tagczna warto§¢ zamowien tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw 1 ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Wybdr podstawy ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy.

. Jezeli zamé6wienia udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony, wartoscig zamoOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu

48 miesigcy wykonywania zaméwienia,

2)oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamoOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesig¢cy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, a w przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sa
dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
z uwzglednieniem rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zaméwienia
sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

Jezeli zamowienie na ushugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamoéwienia z uwzglednieniem
prawa opcji.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego
Z postgpowan.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postegpowania dokonuje zmiany warto$ci
zamdwienia.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki
stuzbowej lub notatki stuzbowej 1 zalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami



potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia moga by¢ w szczegodlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw, opatrzone data dokonania
wydruku;

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia

§ 6 Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Dzial lub pracownik merytoryczny kieruje do Prezesa PGK Sp. z 0.0. wniosek o wszczgcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Wniosek nie jest wymagany w przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 4 ust.
1 oraz ust. 2 pkt 1 Regulaminu.

2. Do Prezesa PGK Sp. z o.0. kierowany jest kompletny wniosek zawierajacy opis przedmiotu
zamoOwienia oraz podpis gléwnego Ksiegowego Spotki, potwierdzajacy zabezpieczenie
srodkow finansowych na realizacj¢ zamdwienia.

3. Prezes PGK Sp. z o0.0. zatwierdzajac wniosek o udzielenie zaméwienia kieruje go do
realizacji do wyznaczonej osoby lub komisji przetargowe;.

§ 7 Rejestry i zbiory dokumentow

. Pracownik merytoryczny wyznaczony przez kierownika Zamawiajgcego prowadzi nastgpujace
rejestry:

1) rejestr zamowien (zakupow) udzielonych przez PGK Sp. z o.0.,

2) rejestr udzielonych zamoéwien publicznych, w tym zamowien sektorowych.

. Calg dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego post¢powania wraz z zawarta umowg oraz

dokumentacja dotyczaca jej wykonania (protokoty odbioru, dokumentacja dotyczaca gwarancji,

odpowiedzialnosci wykonawcy, dokumentacja powykonawcza, instrukcje techniczne itp.)

przechowuje osoba prowadzaca postgpowanie, a w przypadku prowadzenia postgpowania

z udzialem komisji przetargowej przewodniczacy komisji przetargowej.

. Okres przechowania dokumentacji wynosi co najmniej 5 lat od daty zakonczenia realizacji

umowy, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagajg dluzszego okresu zachowania tej

dokumentacji.

ROZDZIAL 11
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ 5000 ZE. DO
WARTOSCI PONIZEJ PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

DZIAL I POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 8 Wylaczenia
1. Przepisdéw niniejszego rozdziatu nie stosuje si¢ do zamowien, ktdrych przedmiotem sg :
1) Uslugi szkoleniowe (poza szkoleniami zbiorowymi dla powyzej 10 0séb),
2) Ustugi prawnicze,



3) Uslugi medyczne, zdrowotne i ubezpieczeniowe,

4) Ustugi z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

5) Ustugi zabezpieczenia i ochrony,

6) Ustugi telekomunikacyjne,

7) Ustugi pocztowe,

8) Ustugi serwisowe,

9) Ustugi brokerskie,

10) Ustugi bankowe lub z zakresu rachunkowosci,

11) Dostawy oprogramowania komputerowego,

12) Ustugi i dostawy energii elektrycznej, gazu oraz innych ustug komunalnych,

13) Ustugi nabywania wiasnos$ci lub innych praw do nieruchomosci,

14) Ustugi reklamowe i zakupu materialow reklamowych,

15)Ustugi leasingu, w przypadku gdy przedmiot leasingu zostal kupiony przy zachowaniu
zasady konkurencyjnosci w trybie wlasciwym ze wzgledu na warto$¢ zamodwienia,

16) Ustugi z zakresu kadr 1 ptac,

17) Ustugi informatyczne,

18) Ustugi doradztwa podatkowego,

19) Zamowienia sektorowe, ktore moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych lub technologicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych

przepisow,

20)Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
zamoOwienie sluzy usuwaniu awarii lub jest spowodowane zajSciem nieprzewidywalnym,
naglym, wymagajacym natychmiastowej reakcji.

2. W sytuacjach okreslonych w ust. 1 Zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko
z jednym Wykonawca. Negocjacje nie wymagaja formy pisemne;.
3. Przepisy niniejszego paragrafu maja réwniez zastosowanie do zamowien, o ktérych mowa
w Rozdziale Il w Dziale I'i II.

DZIAL 11
ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 5000 ZE. DO WARTOSCI PONIZEJ KWOTY
STANOWIACEJ USTAWOWY PROG STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§ 9 Podstawa udzielenia zamowienia

1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 5000 zt do wartos$ci ponizej kwoty stanowigcej
ustawowy prog stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych bez podatku od towarow
1 ustug VAT podstawg udzielania zamowienia moze stanowi¢ poroOwnanie ofert u co najmniej
trzech oferentéw dziatajacych na rynku.

2. Porownanie ofert polega na matematycznym lub jako$ciowym (wedtug zobiektywizowanych
kryteriow) porownaniu ofert przedstawianych w prospektach ofertowych, stronach
internetowych, w publicznym wystawieniu, korespondencji e-mailowej, rozeznaniu osobistym,
potwierdzonym stosowng adnotacja itp.

3. Osoby uczestniczace w czynnosciach zwigzanych z udzieleniem zamodwienia skladaja
o$wiadczenie o braku konfliktu interesdéw, ktore zatacza si¢ do dokumentacji postgpowania.



4. Do dokumentacji postgpowania zalacza si¢ rowniez dokumentacje potwierdzajaca dokonanie
rozeznania rynku (wydruki, kopie korespondencji ) itp.

ROZDZIAL 111
ZAMOWIENIA SEKTOROWE

DZIAL 1
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH SEKTOROWYCH O WARTOSCI
OD 130 000 ZE. DO 330 000 ZE. BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG VAT

§ 10 Zakres stosowania

1. Tryb udzielania zaméwienia opisany w niniejszym dziale dotyczy zamoéwien sektorowych
o warto$ci szacunkowej powyzej progu stosowania ustawy prawo zamowien publicznych do 330
000 zt bez podatku od towardéw 1 ustug VAT.

2. W szczegllnie wuzasadnionych przypadkach, zwlaszcza w sytuacjach naglych Ilub
nieprzewidzianych, powodujacych potrzeb¢ niezwlocznego udzielenia zamowienia,
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od trybu udzielania zamdwienia opisanego W niniejszym
podrozdziale i zastosowaé tryb zamowienia o wartosci ponizej kwoty stanowigcej ustawowy
prog stosowania ustawy prawo zamowien publicznych.

3. Uzasadnienie odstgpienia od zachowania wymaganego trybu powinno by¢ sporzadzone na
pismie.

4. W celu zwigkszenia konkurencyjno$ci Zamawiajagcy moze, do zamowien, o ktérych mowa
w niniejszym Dziale, zastosowac tryby przewidziane w Dziale [T w § 14 .

§ 11 Zamowienia dodatkowe
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania zaméwien dodatkowych (uzupehiajacych), ponad
ilos¢ okreslong w opisie przedmiotu zamodwienia, jezeli w toku postgpowania zamawiajacy
przewidziat takg mozliwo$¢, informujac o tym oferentow.

§ 12 Zasada udzielania zamowien
1. Zamowien udziela si¢ poprzez wystosowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow (oferentow). Wzor zapytania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
2. Wymaga si¢ by od daty przewidywanego dor¢czenia zapytania ofertowego do dnia otwarcia lub
oceny ofert mingto co najmniej 5 dni.

§ 13 Przebieg postepowania
1. Czynnos$ci w postepowaniu prowadzi osoba wyznaczona przez Prezesa PGK Sp. z o.0.
2. Dopuszcza si¢ skladanie ofert oraz kierowanie zapytan, rdwniez w postaci korespondencji
wyslanej za posrednictwem poczty elektronicznej oraz w formie pisemne;j.
3. Osoba prowadzaca postgpowanie zapewnia zachowanie warunkéw petnej poufnosci co do tresci
ofert ztozonych w formie innej niz pisemna.
4. Osoba prowadzaca postepowanie dokonuje oceny lub otwarcia ofert, a nastepnie dokonuje



wyboru najkorzystniejszej oferty 1 przedstawia ja do zatwierdzenia oraz udzielenia zamowienia
kierownikowi zamawiajacego.

5. Z czynno$ci postgpowania sporzadza si¢ protokét. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

6. Protokot zawiera co najmnie;j:

1) Opis przedmiotu zamowienia,

2) Wartos¢ szacunkowa zamowienia,

3) Kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,

4) Dat¢ wystosowania zapytania,

5) Wykaz ofert ktore wplynetly,

6) Data otwarcia lub oceny ofert,

7) Ocena ofert,

8) Informacje o Wykonawcy, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, wraz
z uzasadnieniem,

9) Przyczyny uniewaznienia postgpowania,

10) Przyczyny odrzucenia ofert.

7. Do protokolu zalacza si¢ o$wiadczenie osoby, ktora prowadzita postepowanie oraz innych osob
podejmujacych jakiekolwiek czynno$ci w postgpowania o braku konfliktu interesow. Wzor
o$wiadczenia o braku konfliktu intereséw stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

8. Protokot zatwierdza kierownik zamawiajacego, co stanowi podstawe udzielenia zamowienia.

9. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, gdy zaistnieje co najmniej jedna z nastepujacych
przyczyn, z zastrzezeniem ust. 12:

1) Nie wplyneta przynajmniej jedna oferta umozliwiajaca udzielenie zamoéwienia,

2) Najkorzystniejsza ze ztozonych ofert przewyzsza kwotg jakg zmawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacj¢ zamowienia,

3) Z innych waznych powodoéw, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wszczgcia
postgpowania nie jest mozliwe ani zasadne udzielenie zamowienia.

10.Zamawiajacy wyklucza oferentow, ktorzy zlozyli oferty niezupelne lub tres¢ oferty jest
niezgodna z opisem przedmiotu zamowienia.

11.0ferenci nie moga po chwili otwarcia ofert lub dokonania ich oceny uzupetnia¢ lub zmieniac¢
ofert; nie wyklucza to mozliwosci sktadania wyjasnien co do tresci oferty na zadanie
zamawiajacego.

12.W przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta umozliwiajagca udzielenie zamowienia albo
najkorzystniejsza ze ztozonych ofert przewyzsza kwot¢ jaka zmawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia — zamawiajacy moze do udzielenia tego zamowienia zastosowac tryb
wiasciwy dla udzielania zaméwien od wartosci powyzej 5000 zt do wartosci ponizej progu
stosowania ustawy prawo zamowien publicznych albo podja¢ negocjacje z oferentami, ktorzy
zlozyli oferty.

13.W przypadku gdy z jakiejkolwiek przyczyny wybrany oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
przystapienia do realizacji zamowienia albo go nie wykonuje powodujac skuteczne odstgpienie
przez Zamawiajacego od udzielenia zamdéwienia, zamawiajagcy moze udzieli¢ zamowienia
oferentowi, ktéry kolejno ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ albo moze podja¢ negocjacje
z pozostatymi oferentami, ktorzy ztozyli oferty.

14. Gdyby oferenta, ktory ztozyl kolejno najkorzystniejsza ofert¢ nie bylo albo jego oferta
przewyzszataby kwote jaka zmawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia - do



udzielenia tego zamdwienia Zamawiajacy stosuje tryb wlasciwy dla udzielania zamowien
o warto$ci powyzej 5000 do wartosci ponizej progu stosowania ustawy prawo zamoOwien
publicznych albo podejmuje negocjacje z oferentami, ktorzy ztozyli oferty.

15. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje oferentéw ktorzy ztozyli oferty.

16. Po doreczeniu informacji, o ktérej] mowa wyzej, zmawiajacy udziela zamowienia wybranemu
oferentowi.

17.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dziale do trybu udzielania zaméwien stosuje si¢
przepisy kodeksu cywilnego dotyczace przetargu.

DZIAL 11

ZAMOWIENIA PUBLICZNE SEKTOROWE O WARTOSCI POWYZEJ 330 000 ZX. BEZ

PODATKU OD TOWAROW I USLUG VAT LECZ NIZSZEJ NIZ KWOTY, O KTORYCH
MOWA W ART. 3 UST. 1 PKT 2 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 14 Tryby udzielania zamowienia
1. Udzielenie zamdwienia sektorowego o wartosci powyzej 330 000 zt bez podatku od towarow
iuslug VAT lecz nizszej niz kwoty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych dokonuje si¢ z mozliwym zastosowaniem dwu trybow:
1) przetargowego (otwartego, nieograniczonego) lub
2) negocjacyjnego.

2. Czynnos$ci w postepowaniu wykonuje komisja przetargowa powotana i dzialajaca na zasadach
okreslonych w §27 - § 33 niniejszego regulaminu.

§ 15 Tryb Przetargowy — zasady ogélne

1. Tryb przetargowy polega na zamieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu sektorowym na stronie
internetowej Zamawiajacego lub w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. Zmawiajacy moze takze poza trybem okreslonym w ust. 1 zastosowaé inne sposoby
rozpowszechnienia informacji o postgpowaniu.

3. Opis przedmiotu zamowienia oraz warunki przystgpienia do przetargu okresla si¢ w Specyfikacji
Warunkow Zamowienia.

4. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki okreslone
przez zamawiajacego, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

5. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych wyzej mowa zamieszcza si¢ w
Specyfikacji Warunkoéw Zamoéwienia.

6. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, powinien by¢ zwigzany z przedmiotem
zamoOwienia oraz adekwatny do przedmiotu zamoéwienia z uwzglgdnieniem zasad uczciwej
konkurencji i zapewnienia dost¢pu do udziatu w postepowaniu.

7. Warunki, o ktorych mowa w ust. 1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich spelniania majg na
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celu zweryfikowanie zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania udzielanego zamdwienia.
W postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia, ktorego przedmiot stanowig dostawy
wymagajace wykonania prac dotyczacych rozmieszczenia lub instalacji, ustugi lub roboty
budowlane, zamawiajacy moze ocenia¢ zdolno$¢ wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoOwienia w szczegolnosci w odniesieniu do jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci
1 dos$wiadczenia.

8. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Jezeli oferta wykonawcoéw zostala wybrana, zamawiajacy moze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zaméwienia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

9. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, i1z bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

10. Z postgpowania o udzielenie zamoOwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy nie wykazali

spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.

11. Oferta Wykonawcy podlegajacego wykluczeniu zostaje odrzucona, o czym Zamawiajacy

niezwlocznie zawiadamia Wykonawce.

§ 16 Warunki udzialu w postepowaniu

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego. Stosowna decyzje
podejmuje kierownik zamawiajagcego lub osoba wystepujaca w imieniu kierownika
zamawiajgcego wydajac zarzadzenie w sprawie udzielenia zamowienia.

2. Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium w granicach do 3% warto$ci zamoOwienia
okreslajac zasady jego wnoszenia i zwrotu.

3. Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli tych o§wiadczen lub dokumentéw,
lub ktoérzy nie ztozyli pelnomocnictwa, albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajgcego
dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwo, lub nie speknili
innych wymagan zamawiajacego, zamawiajacy moze wezwac do ich uzupetnienia w okreslonym
terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania,
jego oferta podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Zamawiajacy
moze rowniez nie skorzysta¢ z prawa do wzywania do uzupetnienia oferty, oswiadczen lub
dokumentow 1 nie stanowi to naruszenia zasad postepowania, jednak w danym postepowaniu
wszystkich wykonawcow przy tego samego rodzaju uchybieniach traktuje si¢ w taki sam sposob.
Ztozone na wezwanie o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spekienie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w
ktérym uplynal termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo
termin sktadania ofert.
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. W postepowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie
lub droga elektroniczng. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§ 17 Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznosci, mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba zZe jest to uzasadnione specyfikga przedmiotu
zamoOwienia 1 zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”.

. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

[98)

§ 18 Specyfikacja warunkow zamowienia
. Zamawiajacy sporzadza specyfikacje warunkéw zamdwienia.

N =

. Specytfikacja warunkow zamowienia zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej na ktorej udostepniona jest dokumentacja postgpowania,

2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i1 wyjasnienia tresci SWZ orz
inne dokumenty zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia,

3) opis przedmiotu zamowienia,

4) termin wykonania zaméwienia,

5) informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami,

6) wskazanie 0sob uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami,

7) podstawy wykluczenia,

8) warunki udzialu w postgpowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje,

9) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium,

10) termin zwigzania oferta,

11) opis sposobu przygotowania oferty,

12) sposéb oraz termin sktadania ofert,

13) termin otwarcia ofert,

14) sposob obliczenia ceny,

15) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

16) informacje o formalnos$ciach, jakie muszg zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdowienia publicznego,

17) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je
przewiduje.

3. Ogloszenia o wszczgciu postepowania o udzielenie zamowienia, ogloszenie o wyborze oferty
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najkorzystniejszej, zamieszcza si¢ na stronie internetowej PGK Spoétka z o0.0., a ponadto —
nieobowigzkowo, zaleznie od charakteru zamowienia — mozna je zamiesci¢ w prasie lokalnej lub
og6lnokrajowej. Ogloszenia o wszczgciu postepowania oraz zaproszenia do udzialu w
postepowaniu moga nie zawiera¢ niektdrych informacji wymaganych w ustawie, jesli nie sg one
niezbedne dla wykonawcoéw lub zostaly zamieszczone w materialach przetargowych albo
udostgpniono je w inny sposob.

. W trybie przetargu oraz w innych trybach, w ktérych przewiduje si¢ publiczne ogloszenie, na
stronie internetowej PGK Spotka z o0.0. oprécz ogloszenia mozna umie$ci¢ materiaty
przetargowe, ktore wykonawcy samodzielnie pobieraja. Materialy te moga obejmowac
specyfikacje warunkéw zamodwienia, wzory drukéw do wypehienia, projekt umowy, a takze
przedmiary, rysunki, zdjecia itp. — jesli PGK Spotka z o.0. posiada je w formie elektroniczne;.
Niezbedna do opracowania oferty cze$¢ dokumentacji, ktorg PGK Spoétka z o0.0. nie dysponuje w
formie elektronicznej, jest przekazywana wykonawcom w postaci kserokopii na ich wniosek.

§ 19 Tryb skladania ofert

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty.

. Wykonawca moze ztozy¢ w formie pisemnej tylko jedng oferte, tres¢ oferty musi odpowiadaé
tresci SWZ.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

§ 20 Otwarcie ofert

. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny 1 ewentualnie innych kryteriow oceny ofert. Informacje, o ktéorych mowa
powyzej, przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert,
na ich wniosek.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym takze razaco niskiej ceny.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie; oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyltki
polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, nie powodujace istotnej zmiany w tresci oferty o
czym niezwlocznie zawiadamia Wykonawce.

§ 21 Odrzucenie ofert

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) jest niezgodna z Regulaminem,

3) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SWZ,

4) zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

5) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, a Wykonawca nie

ztozyt odpowiednich wyjasnien lub wyjasnienia te potwierdzaja, ze oferta zawiera razaco niska
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cene,

6) wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy, jezeli w postgpowaniu
Zamawiajacy zadal wadium,

7) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

8) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
niespelniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu,

9) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omytki, o ktérej mowa w

art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
12) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 22 Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SWZ. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena 1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia.

2. Wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania dokonuje Prezes Zarzadu,
zatwierdzajac propozycje komisji przetargowe;.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo
adres zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informacje o tym fakcie umieszcza si¢ na
stronie internetowej Zamawiajacego.

§ 23 Uniewaznienie postepowania
1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uniewaznia si¢ jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) wystagpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

4) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

6) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit si¢ od zawarcia umowy,

7) wystapia inne przypadki okreslone w ustawie skutkujace uniewaznieniem postepowania,

8) gdy negocjacje, o ktérych mowa w § 25 nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie
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zamoOwienia publicznego.
2. W przypadku uniewaznienia postgpowania informacj¢ o tym wraz z uzasadnieniem zamieszcza
si¢ na stronie internetowej PGK Spotka z o0.0. oraz przekazuje wykonawcom, ktérzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty — jezeli uniewaznienie nastgpito po uptywie terminu sktadania ofert podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 24 Protokot
1. W trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot
z postgpowania. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego protokotu.
2. Protokoét zawiera co najmnie;j:
1) Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Warto$¢ szacunkowg zamodwienia,
3) Kwotg, ktorg zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdowienia,
4) Date ogloszenia o przetargu,
5) Wykaz ofert ktore wplynely,
6) Data otwarcia ofert,
7) Ocena ofert,
8) Informacj¢ o Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano jako najkorzystniejsza, wraz
z uzasadnieniem wyboru,
9) Przyczyny uniewaznienia postepowania,
10) Przyczyny odrzucenia ofert.
3. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcdw, zawiadomienia,
whnioski, inne dokumenty 1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa
w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.

§ 25 Tryb negocjacyjny

1. Tryb negocjacyjny jest alternatywnym w stosunku do trybu przetargowego zamowienia
sektorowego o wartosci powyzej 330 000 zt bez podatku od towarow i1 ustug VAT lecz nizszej
niz kwoty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
stosowany gdy:

1) Zlozona w trybie przetargowym najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, albo

2) Ze wzgledu na specyfike zamoOwienia oraz ograniczong ilo§¢ wykonawcow zamawiajacy
osiggnie korzystniejszy wynik postgpowania podejmujac negocjacje z wybranymi przez
siebie wykonawcami w liczbie co najmniej dwoch.

2. W ramach postepowan Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert wstepnych 1 negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nast¢pnie zaprasza
ich do sktadania ofert ostatecznych.

3. Negocjacje prowadzi komisja negocjacyjna powotana przez Prezesa PGK Sp. z o0.0.

4. Komisja negocjacyjna przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego wyniki
postepowania, w tym ewentualne jego uniewaznienie.

5. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokét pisemny obejmujacy wynik negocjacji.
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6. Przepisy § 16, § 17, § 20, § 21, § 22, § 23, § 24 stosuje si¢ odpowiednio.

DZIAL 111
ZAMOWIENIA PUBLICZNE SEKTOROWE, KTORYCH WARTOSC ZAMOWIENIA
JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTY, O KTORYCH MOWA W ART. 3 UST. 1
PKT 2 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

§ 26 Zasady postepowania
W przypadku zamowien sektorowych, ktorych warto§¢ zamowienia jest réwna lub przekracza
kwoty, o ktérych mowa w art. 3 wust. 1 pkt 2 stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych, a czynno$ci w postgpowaniu wykonuje komisja powotana przez Prezesa PGK sp.
Z0.0.

§ 27 Komisja przetargowa

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjg” jest zespolem pomocniczym kierownika
zamawiajacego powolywanym do oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku
zastosowania innych trybow udzielenia zamoéwienia publicznego rowniez do przeprowadzenia
1 wykonania tych procedur i czynnosci.

2. Komisja przetargowa moze podejmowaé skuteczne czynnos$ci w zakresie danego postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w sktadzie co najmniej 3 osobowym, wtym zawsze
z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

3. Jezeli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac bieghych.

4. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 28 Zadania komisji
1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajacego:
1) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia;
2) ogloszenia o zamoéwieniu lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu oraz ogloszenia
o udzieleniu zamowienia;
3) projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wnioski kierownika zamawiajacego do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa;
4) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdéw zamowienia i wprowadza
poprawki do specyfikacji przed terminem sktadania ofert.
2. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w szczegolnosci

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) dokonuje oceny ofert;

4) zada udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

5) wnioskuje o poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich;
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6) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje odrzucenia ofert, w przypadkach
przewidzianych ustawg;

7) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia;

8) przyjmuje 1 analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwotanie.

3. Czlonkowie komisji przetargowe] wykonuja powierzone czynnosci w dobrej wierze,

z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza

1 doswiadczeniem.

4. Przewodniczacy komisji w szczegdlnos$ci:

1) organizuje obrady komisji;

2) przewodniczy obradom komisji;

3) instruuje cztonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien publicznych;

4) zwoluje zebrania komisji z inicjatywy witasnej lub cztonka komisji;

5) odbiera pod cztonkow komisji o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy
Prawo zamowien publicznych 1 wlacza do dokumentacji postepowania oraz niezwitocznie
wylacza z udzialu w postepowaniu czlonka Komisji, ktory ztozy o§wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy, lub zlozy o§wiadczenie niezgodne
z prawda;

6) oglasza/zamieszcza, bezposrednio przed otwarciem ofert, na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, kwote, jaka zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

5. Sekretarz komisji:

1) protokotuje przebieg obrad komisji;

2) wykonuje czynnos$ci obstugowo — biurowe na rzecz komisji.

6. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji na posiedzeniu komisji przetargowej wszelkie
czynno$ci opisane wyzej wykonuje zastgpca przewodniczacego.

§ 29 Tryb glosownia
1. Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig glosow.
2. W przypadku rownej liczby gloséw oddanych ,,za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby
prowadzacej obrady (przewodniczacego lub zastepcy).

§ 30 Zasada poufnosci
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji podczas pracy w komisji lub na zlecenie
komisji sg objete tajemnicg stuzbowa.

§ 31 Bezstronnos¢

1. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace
wplyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajagce zamowienia sktadajg o$wiadczenie,
o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp (tzw. oswiadczenie dot.
konfliktu interesow), niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie
o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonhczeniem postgpowania
o udzielenie zamo6wienia.

17



2. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia lub mogace
wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub udzielajace zamowienia skladaja o$wiadczenie,
o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp (tzw.
oswiadczenie o niekaralnosci), przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych
z przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamdwienia, w tym:

1) kierownik zamawiajacego sktada o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 wraz z uchwata
zarzadu o powotaniu komisji przetargowe;j;

2) cztonkowie komisji przetargowej skladaja o$wiadczenie, o ktorym mowa wraz
z uchwalg zarzadu o powotaniu komisji przetargowe;.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 powyzej, sktadane sa3 w formie pisemnej, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

4. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza
cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

5. Informacje¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji.
Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
Zamawiajacego.

§ 32 Odpowiedzialno$¢ czlonkow komisji
1. Komisja ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i ocen¢ ofert, przedstawienie kierownikowi
zamawiajgcego propozycji odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania.
2. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkdéw komisji obejmuje:
1) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych lub innych dokumentéw
stanowigcych podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia;
2) odpowiedzialnos$¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych;
3) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

§ 33 Dokumentacja prac komisji
Dokumentacj¢ postegpowania o udzielenie zaméwienia prowadzi przewodniczacy komisji.

ROZDZIAL 1V
POSTANOWIENIA OGOLNE DLA PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH PROWADZONYCH W TRYBIE I NA ZASADACH OKRESLONYCH W
USTAWIE Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 34 Zasady postepowania
1. W przypadku zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
a czynnos$ci w postepowaniu wykonuje komisja dorazna powolana przez Prezesa PGK sp. z 0.0.
2. Czynnos$ci w tym postgpowaniu prowadzi komisja przetargowa powotana i dziatajaca na
podstawie § 27 - § 33 niniejszego regulaminu.

18



ROZDZIAL V
ZASADY ZAWIERANIA UMOW DOTYCZACYCH ZAMOWIEN DOKONYWANYCH
PRZEZ PGK Sp. z 0.0.

§ 35 Zamowienia o wartosci ponizej progu stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych
W przypadku zamowien o wartos$ci ponizej progu stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych
bez podatku od towardéw i ustug VAT udzielenie zamdwienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy
w dowolnej formie, ktorej potwierdzeniem zawarcia moze by¢ wiasciwy dokument ksiggowy,
protokoét lub potwierdzenie wykonania zaméwienia.

§ 36 Zamowienia publiczne w tym zamowienia sektorowe
1. W przypadku zaméwien publicznych, wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej,
z zastrzezeniem ust. 2.
2. W przypadku zamowien sektorowych, ktorych warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty, o ktérych mowa w art. 3 wust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wymagane jest zawarcie umowy na
zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Sebastian Budziszewski
Prezes Zarzqdu
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Prezes Zarzadu
Przedsi¢biorstwa Gospodarki Komunalnej

w Kobylce Spolka z o.o.
WNIOSEK NR............. O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia:
(W dostawy
a ustugi
(W roboty budowlane
2 Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, w tym termin realizacji:
3. Szacunkowa warto$€ zamoOwienia Wynosi: ...........cccoooiiiiiiiiniiiiniceeee e ,
4. Proponowana procedura realizacji zamowienia ....................cccoeoiiiiiiiiiiii e
S. Warto$¢ zamowienia znajduje/nie znajduje pokrycia w planie finansowym Spolki oraz
odpowiada wskazanemu trybowi udzielenia zamowienia.
KODYIKA ANIcciiiiiiiiiiiiccices ettt ettt e
(podpis Glownego Ksiggowego Spotki)
6. WHIOSKOAAWEA: ...ttt ettt e
Kobytka., dnia: .ccccooviiiicieccics e
(podpis Wnioskodawcy)
7. Zatwierdzam do realizacji

(podpis Prezesa Zarzqdu Spotki)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej w Kobytce Sp. z o.0.
ul. Moniuszki 2A
05-230 Kobyltka
NIP: 125-16-79-142

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta powinna posiada¢ dat¢ sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibg¢ oferenta, NIP,
numer telefonu, adres e-mail i powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli upowaznienie to nie wynika wprost z dokumentow
rejestrowych, Wykonawcy zobowigzany jest dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

3) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

4) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

5) Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe 1 pisarskie. Jezeli wykonawca wstawi
w ofercie cen¢ oferty cyframi inng niz stownie zamawiajacy uzna za poprawng ceng
wpisang cyframi.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
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VII.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Oferty nalezy sktada¢ w ..., dodnia .......oevunnn.... r. do
godz. lub drogg elektroniczng na adres e-mail: ...................cooeennl..

W przypadku przestania oferty pocztg lub przesytkq kurierskq do zamawiajgcego, nalezy
wzig¢ pod uwage, zZe terminem jej dostarczenia (zloZenia) zamawiajgcemu jest jej wplhyw do
miejsca oznaczonego przez zamawiajgcego, jako miejsce sktadania ofert (nie termin
nadania). Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieterminowe doreczanie
korespondenciji.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4) W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentdow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5) O wyborze najkorzystniejszej oferty, wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, zostang
poinformowani drogg elektroniczng.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Zataczniki:
1) Formularz oferty
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Protokol z przeprowadzonego postepowania na .......ceveeeieiiniinennnenn

WLrybie coovveiiiniiiiiiiiiiiiiiiinnennn.

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia:

Szacunkowa warto$§¢ zamdwienia zostata ustalonana kwote ...l 7l netto,
3. Kwota, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia:

4. Data wystosowania zapytania/ogloszenia o przetargu®: .................................l

5. Wykaz ofert, ktore wplynely:

W wymaganym terminie, tj. dodnia ................ dogodz. .................. zlozone zostaty

nastepujace oferty na realizacj¢ niniejszego zamoéwienia:

1) e, :
) e, ,
3) . ,
A) e, ,

6. Data otwarcia lub oceny ofert:

Otwarcie ofert nastgpito w dniu ............. r.ogodz. .............
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7. Informacja o Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano jako najkorzystniejsza oraz
uzasadnienie wyboru: Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy

....................................... na podstawie kryteriow oceny ofert . Oferta ta uzyskata lacznie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Kobytka, dnia ................ .

imi¢ i nazwisko sktadajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYEACZENIU Z POSTEPOWANIA

Niniejszym, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, sktadam
o$wiadczenie jako:

[] kierownik zamawiajacego
[ ] cztonek komisji przetargowej

[ ] inna osoba wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego

[ ] osoba mogaca wptynaé¢ na wynik tego postepowania

[_] osoba udzielajaca zamoéwienia

o braku istnienia po mojej stronie konfliktu interesow, tj. o braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 p.z.p.

Zgodnie z art. 56 ust. 2 p.z.p. konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy kierownik
zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby
mogace wptynac¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamoéwienia:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamodwienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
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3)

4)

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu
z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania.

Potwierdzam, iz kierownik zamawiajacego uprzedzil mnie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie

falszywego o§wiadczenia .

1

! Jezeli o§wiadczenie wypetnia kierownik zamawiajacego zdanie nalezy wykreslic.
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